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Houd uw gebruikersnaam en

wachtwoord bij de hand
Open outlook en ga bovenin de balk naar extra
Klik op “emailaccounts “

Met deze wizard kunt u de e-mailaccounts en mappen
in Outlook wijzigen.

E-mail

(@ Een nieuwe e-mailaccount toevoegen
[0} Eesta%a e-mailaccounts weergeven of wijzigen

Adreslijst

(O Een nieuwe adreslijst of een nieuw adresboek toevoegen
1of of

wijzigen

Om de nieuwe account in te stellen,

klikt u eerst op

“ Een nieuwe e-mailaccount toevoegen. “
Klik daarna op Volgende.

E-mailaccounts @ i

Servertype
U kunt kiezen welk type server u voor de nieuwe e-mailaccount wilt gebruiken.

(O Microsoft Exchange-server
Verbinding maken met een Exchange-server om e-mailberichten te lezen,
openbare mappen te openen en documenten te delen

@ PoP3

5Verbinding maken met een POP3-e-mailserver om e-mailberichten te downloaden
IMAP
Yerbinding maken met een IMAP-e-mailserver om e-mailberichten te downloaden
en postvakmappen te synchroniseren

OHTTP
Verbinding maken met een HTTP-g-mailserver (zoals Hotmail) om e-mailberichten
te en te syncl i
(O Extra servertypen
Yerbinding maken met een andere werkgroepserver of een e-mailserver van
lerden

[ < Vorige " Volgende>] [ Annuleren ]

Kies voor “pop3 “
En klik op volgende




In het scherm wat nu opent vult u uw gegevens

Instellingen voor internet-e-mail (POP3) . . .
Al deze instellingen zijn vereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken. | n Z O a I S | n d |t VO 0 r be e I d
Gebruikersgegevens Servergegevens
— T 1 honends i (oR3 e Als u dat heeft gedaan klikt u NIET op volgende
i 7 dres.nl | Server voor uitgaande e-mail (SMTP): | mail westendren) maar eerst o p “M eer Inste Ilin gen “
Aanmeldingsgegevens Instellingen testen
iladres.nl | Madat ude gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is [ Meer |nStB||IQgen ves ]

' hetraadzaam de account te testen door op de

‘Wachtwoord: ‘ onderstaande knop te Kikken. {Hiervoor is een
* netwerkverbinding vereist)
Wachtwoord

Accountinstellingen testen. ..
[[] Aanmelden met

beveiligd-wachtwoordverificatie . -
Meer instellingen. . R

l < Vorige ” Volgende>] [ Annuleren ]

U krijgt nu scherm met een aantal tabbladen te

Algemeen l Server voor uitgaande e-mail | Verbindingr il Ceavanceerd | zien

E-mailaccount

Typ de naam waarmee u naar deze account wilt verwijzen, bijvoorbeeld Elk van deze vult u in met uw eigen gegevens

"Werk' of 'Microsoft e-mailserver',
- = zoals in het voorbeeld
nail.westendremate. ol

Overige gebruikersgegevens

Organisatie: [

Antwoordadres:

[ OK ] [ Annuleren ]

Let hier op dat de zelfde opties aan staan zoals

| Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | verbinding || Geavanceerd | in dit voorbeeld

| [¥]voor de server voor uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist

(® Dezelfde instelingen gebruiken als voor inkomende e-mail
(O Aanmeldetghet

(O aanmelden bij server voor inkomende e-mail voordat e-mail wordt verzonden

‘ OK ] [ Annuleren ]




Instellingen voor internet-e-mail @

| Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | Verbindind ] Geavanceerd

Poortnummers van de server
Inkomende e-mail (POP3): i'l 10 ‘ [ Standaardinstelingen gebruiken ]
[[1voor deze server is een gecodeerde verbinding vereist (S5L)

Uitgaande e-mail (sMTF): [ 587 |

[[voor deze server is een geco&erde verbinding vereist {S5L)
Time-outs voor de server
Kort <OF

Lang 1 minuut

Bezorging

[]Een kopie van berichten op de server achterlaten

[ o

] [ Annuleren ]

In dit tabblad vult u de poort nummers in waar
nodig

Let ook op dat alle opties staan zoals in dit
voorbeeld

Als dit deel klaar is kunt u op OK klikken
J

[ QK \J [ Annuleren ]
Lo

Instellingen voor internet-e-mail (POP3)

Aanmeldingsgegevens Instellingen testen

Gebruikersnaam: ihieruw@emailadres.nl |

Al deze instellingen zijn vereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken.

beveiligd-wachtwoordverificatie

m

Gebruikersgegevens Servergegevens
Naam: iner W naam | Inkomende e-mail (POP3):
E-mailadres: |hieruw@emailadres.nl | Server voor uitgaande e-mail (SMTP): [;

Madat u de gegevens op dit scherm hebt it
het raadzaam de account te testen door o

‘Wachtwoord: | | onderstaande knop te klikken. {Hiervoor is
netwerkverbinding vereist)
Wachtwoord onthouden
[ Accountinstellingen testen... ]
[] Aanmelden met

Meer ir

U komt nu weer terug bij dit scherm
Nu mag u op “Volgende “ klikken

[ < Vorige J[ Volgende%J [ Annuleren ]
b

E-mailaccounts @

De procedure is voltooid.

U hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen
wvan de account.

Klik op Yoltooien om de wizard af te sluiten.

Zodra u dit scherm ziet kunt u op “voltooien
klikken

U bent nu klaar




